Lp. Rodzaj dokumentu Sytuacja, w ktorej wymagane jest
przedtozenie dokumentu
1. |Dowdd osobisty lub inny dokument w przypadku innego dokumentu tozsamosci
tozsamosci wymagane jest dodatkowo zaswiadczenie o
aktualnym zameldowaniu zawierajgce numer
PESEL, badz decyzja o wymeldowaniu z pobytu
statego, w przypadku meldunku czasowego
wymagane jest zaswiadczenie o zameldowaniu
Cczasowym
2. Oryginaty lub odpisy dyploméw, Swiadectwa
ukonczenia szkét wraz z dyplomem
potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe
3. |Zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw oraz dotyczy osdb, ktére majg dodatkowe kwalifikacje
potwierdzajgce uprawnienia zawodowe
4. |Oryginaty wszystkich $wiadectw pracy lub WYMAGANE
Swiadectw stuzby, umowy zlecenie, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej
5. |Zaswiadczenie o okresie pracy z dotyczy osdb, ktdre byly zatrudnione: w niepetnym
wyszczegolnieniem wynagrodzenia brutto za |wymiarze czasu pracy, na umowe zlecenie, umowe
kazdy miesigc oraz informacjg czy byty o $wiadczenie ustug, umowe o prace naktadczg,
odprowadzane sktadki na ZUS i Fundusz umowe agencyjng, w zaktadzie karnym
Pracy
6. |Zaswiadczenie i decyzja z ZUS potwierdzajgce [dotyczy osdb, ktore pobieraty $wiadczenie z ZUS
okres pobierania $wiadczen tj: zasitek poza okresem zatrudnienia, w przypadku renty nie
chorobowy, macierzyniski, zasitek w wysokoscilwymaga sie podstawy wymiaru sktadki
zasitku macierzynskiego, Swiadczenie
rehabilitacyjne, renta z tytutu niezdolnosci do
pracy lub stuzby, renta szkoleniowa oraz
podstawe jego wymiaru
7. |Aktualny wypis z Krajowego Rejestru dotyczy osdb, ktore sprawujg funkcje
Sadowego oraz inne dokumenty $wiadczace o reprezentacyjne w spotce
sprawowanych obowigzkach
8. |Zaswiadczenie z ZUS o okresie podleganiai |WYMAGANE
OPLACANIA skfadek z tytutu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej oraz wysokosci
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i Fundusz Pracy
9. |Aktualna decyzja o wysokosci renty rodzinnej |dotyczy osdb pobierajgcych rente rodzinng
10. |Zaswiadczenie z osrodka pomocy spotecznej o/dotyczy osdb, ktore takie zasitki pobieraty
okresie pobierania gwarantowanego zasitku
okresowego, zasitku statego
11. |Akty urodzenia dzieci dotyczy oséb, ktdre przebywaty na urlopie
wychowawczym
12. |Ksigzeczka wojskowa dotyczy osdb, ktére odbywaty stuzbe wojskowg
13. |Orzeczenie potwierdzajgce stopien wymagane w przypadku osdb posiadajgcych taki
niepetnosprawnosci dokument
14. |Dokument o przeciwwskazaniach do dotyczy osdb, ktore posiadajg taki dokument
wykonywania okre$lonych prac
15. Zaswiadczenie z urzedu gminy WYMAGANE

(stwierdzajace, ze jest lub nie jest
wiascicielem, posiadaczem samoistnym lub
zaleznym nieruchomosci rolnej) - o




powierzchni uzytkdw rolnych w hektarach
przeliczeniowych (dotyczy rowniez
wspdtmatzonka)

16.

Osoba, ktdra jest wspotmatzonkiem
wiasciciela gospodarstwa rolnego lub
domownikiem w gospodarstwie rolnym o
powierzchni uzytkdw rolnych przekraczajacej
1 ha przeliczeniowy,, przedktada decyzje
KRUS o podleganiu, badz niepodleganiu
ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu z tytutu
statej pracy w takim gospodarstwie oraz akt
notarialny potwierdzajgcy nabycie
gospodarstwa rolnego i akt matzenski

WYMAGANE

17.

éwiadect,wo zwolnienia z Zakfadu Karnego /
Aresztu Sledczego

dotyczy osdb, ktére przebywaty w zaktadzie
karnym / areszcie $ledczym

18.

Zaswiadczenie o wykonywaniu pracy w
zakfadzie karnym z kwotg miesieczng brutto
oraz ze sktadkami na ZUS i FP

WYMAGANE

19.

Zaswiadczenie o okresie pobierania
Swiadczenia szkoleniowego po ustaniu
zatrudnienia

dotyczy osdb, ktore takie Swiadczenie pobieraty

20.

W przypadku osoby samotnie wychowujgcej
co najmniej jedno dziecko do 15 lat

Dokument potwierdzajgcy w/w fakt (np. decyzja,
orzeczenie sadowe)

21.

W przypadku nabycia prawa do emerytury lub
renty z tytutu niezdolnosci do pracy
przyznanej przez zagraniczny organ
emerytalny lub rentowy

Decyzja




